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Nom de l’association 

Coordonnées 

 Destinataire 

Objet : convocation à …. du …. 

Bonjour 

Nous vous invitons à participer à l’… de l’association …. qui se tiendra le : 

Date et heure 

Lieu 

 

A l’ordre du jour : 

- Rapport moral de l’année 
- Rapport financier 
- Renouvellement du bureau 

Merci de bien vouloir confirmer votre présence par retour de mail. Si vous ne pouvez 
participer à cette réunion, merci de nous retourner votre pouvoir complété et signé. 

Bien cordialement 

 

 Prénom Nom 

 Président de …. 
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POUVOIR 

 

Je soussigné.e ……………………………………………………….. 

Membre de l’association ……………………………………….. 

Donne pouvoir à………………………………………………………. 

Pour me représenter lors de l’assemblée générale de l’association en date du………... 

 

Fait à …………………………………….le ……………………………………… 

 

Signature : 
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Nom de l’association 

COMPTE RENDU DE L’ASSEMBLEE GENERALE DU…. 

Membres présents : nom des personnes par type de membres 

Membres excusés : nom des personnes, préciser celles qui ont donné pouvoir. 

L’assemblée générale est ouverte par ……..à……… 

 

1 Le rapport moral 

………… 

Le rapport moral est adopté à l’unanimité des voix présentes et représentées. 

 

2 Le rapport financier 
………. 

Le rapport financier est adopté à l’unanimité des voix présentes et représentées. 

 

3 Le renouvellement du bureau 

 

Préciser le nom et le rôle des nouveaux membres du bureau 

Préciser le nombre de voix pour, contre, abstention 

 

4 Questions diverses 

En l’absence d’autre question, l’assemblée générale est close. 

 

Signature : 
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CHANGEMENT DU BUREAU DE L’ASSOCIATION 

Nom de l’association : 

Département :  

 

Président :  

Prénom : 

Nom : 

Mail personnel :  

Téléphone : 

 

Trésorier : 

Prénom : 

Nom : 

Mail personnel : 

Téléphone :  

 

Secrétaire :  

Prénom : 

Nom : 

Mail personnel : 

Téléphone :  

 

Autres membres : 

Prénom : 

Nom : 

Mail personnel : 

Téléphone : 

 

Prénom : 

Nom : 

Mail personnel : 

Téléphone :  
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Prénom : 

Nom : 

Mail personnel : 

Téléphone : 

 

Prénom : 

Nom : 

Mail personnel : 

Téléphone : 

 

Prénom : 

Nom : 

Mail personnel : 

Téléphone : 
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Merci de remplir le tableau en indiquant vos dépenses et recettes prévisionnelles
Attention : le budget doit être équilibré : total dépenses = total recettes

DEPENSES PREVISIONNELLES Montants (Euros) RECETTES PREVISIONNELLES Montants (Euros)

Achats Subventions
Fournitures administratives Université Jean Monnet (FSDIE)
Fournitures alimentaires IUT
Fournitures diverses (préciser)

- 
- 
- 

Hébergement/restauration TOTAL SUBVENTIONS 0,00 €

Autres achats de biens et services Ressources propres de l'association

Location de matériels
Inscription des participants (nombre 
x prix unitaire)

Location immobilieres (salles,etc …) Vente de marchandises (préciser)

Entretien et réparations - 
Assurances Sponsoring (préciser)

Publicité (affiches, flyers, annonces, etc…) - 

Transport et déplacements - 

Frais postaux et de télécommunications
Prélèvement sur reliquats 
antérieurs

Prestation de services (préciser)
- TOTAL RESSOURCES PROPRES 0,00 €
- 
- 

Autres charges Autres recettes :
Droit d'auteur (SACEM) - 
Autres (préciser) - 

- 
- 

TOTAL DES DEPENSES 0,00 € TOTAL DES RECETTES 0,00 €

REMARQUES
Valorisation du bénévolat
Valorisation des dons en nature

BUDGET PREVISIONNEL

ACTION : ………………………….
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Exemple de Compte de résultat au 31/05/20.. 

Dépenses Recettes 
Activités Précisions  Prévisions  N°  Réalisations Libéllé  Montant 

Concours photos 

Impression photos 482,00 € 1 114,28 € Impression photos (Dons 
en nature IUT) 114,28 € 

Panneaux 395,00 € 2 600,00 €      

Lots FNAC 145,00 € 3 231,98 € Subvention FSDIE 1 602,70 € 

Coupes et médailles 0,00 € 4 23,48 €      

Cablage /fixation 
photos 0,00 € 5 29,81 €      

Piano 
Piano+ siège 410,60 € 6 410,60 €      

Affiche piano   7 24,00 €      

Spectacle de magie Paiement magicien 50,00 € 8 0,00 €      

Groupe de musique Accueil groupes 0,00 € 9 68,90 €      

Communication  
Logiciel 0,00 € 10 40,00 €      

Affiches 120,10 € 11 79,20 €      

Frais de transport 
Réunion Bilan 0,00 € 12 16,46 €      

Semaine culturelle 0,00 € 13 0,00 €      

Assurance Maif 108,78 € 14 108,78 €      

Frais bancaires Frais de virement 0,00 € 15 2,31 €      

Fournitures Matériel de bureau 0,00 € 16 15,35 €      

SOUS-TOTAL DEPENSES 1 711,48 € 
 

  
 

1 765,15 € SOUS TOTAL RECETTES 1 716,98 € 

Solde final         -48,17 € perte 

ASTUCE pour justifier de la cohérence avec le relevé bancaire, affecter un n° sur relevé bancaire reporté dans cette colonne en face de la dépense 
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NOM DE L'ASSOCIATION : 

SUBVENTIONS ACCORDEES :
Montant :
Date :

Evénement ou opération Nature des dépenses Fournisseur Facture payée par Montant
Date sur le relevé 

bancaire

TOTAL 0,00 €

A Saint-Etienne, le 

Visa du Président Visa du Trésorier

JUSTIFICATIFS DE L'UTILISATION DES SOMMES VERSEES ANNEE ………..

Subvention acceptée par le Conseil d'IUT le :
Subvention votée en CFVU le :
Subvention mise en paiement le : 

Pièces jointes : factures et relevés du compte bancaire mentionnant uniquement les mouvements indiqués ci-
dessus dont celui de la subvention votée
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Le saviez-vous ? 
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Retrouvez l’IUT sur les réseaux sociaux

28, avenue Léon Jouhaux | CS 92320 | 42023 Saint-Etienne | Tél . 04 77 46 33 00 | www.iut.univ-st-etienne.fr | email : iut-ste@univ-st-etienne.fr2


